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แนวทางปฏิบัติด้านการลงทะเบียนและควบคุมการเข้าถึงระบบ 

วิธีปฏิบัติ 
 

1. กำหนดให้มีการลงทะเบียนสำหรับผู้ใช้งานใหม่ตาม     “แบบฟอร์มสำหรับลงทะเบียนผู้ใช้งาน” และ
กำหนดสิทธิของผู้ใช้งานตามท่ีระบุไว้ในแบบฟอร์มฯ แต่ควรให้สิทธิความจำเป็นในการใช้งานเท่านั้น 

2. ให้ทำการทบทวนบัญชีผู้ใช้งานและสิทธิของผู้ใช้งาน สำหรับเจ้าหน้าที่ของโรงพยาบาลบ้านด่าน  อย่าง
น้อยปีละ 1 ครั้ง และให้ทำบันทึกการทบทวนดังกล่าว และจัดเก็บไว้เพ่ือใช้ในการตรวจสอบใน
ภายหลัง 

3. ให้ทำการทบทวนบัญชีผู้ใช้งานและสิทธิของผู้ใช้งาน สำหรับหน่วยงานภายนอก อย่างน้อยปีละ 1 
ครั้ง และให้ทำบันทึกการทบทวนดังกล่าว และจัดเก็บไว้เพื่อใช้ในการตรวจสอบในภายหลัง 

4. ให้ทำการจัดส่งบัญชีผู้ใช้งานและรหัสผ่าน โดยใส่ซองปิดผนึก และประทับตรา “ลับ” และส่งไปยัง
ผู้ใช้งาน และแนบเอกสาร “ระเบียบปฏิบัติสำหรับการใช้งานคอมพิวเตอร์ และระบบเครือข่าย” 
รวมทั้งแจ้งให้ผู้ใช้งานปฏิบัติตามระเบียบดังกล่าวโดยเคร่งครัด  
 
 
 
 

ผู้รับผิดชอบ : ผู้ดูแลระบบสารสนเทศและเครื่อข่าย 
 

 



 


